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SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH |
POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH

REJONOWE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W ZLOTORYI
Poszukuje kandydata /kandydatki na stanowisko:

SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH

Opis stanowiska:

e przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie z
ustawa Prawo zamdwien publicznych i wewnetrznymi regulacjami obowiazujgcymi w Spéice;

e przygotowywanie, prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji przetargowej;

e opracowywanie projektéw specyfikacji, ogtoszen i informacji wymaganych dla danego trybu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego oraz przekazywanie ich do publikacji - zgodnie z wymogami ustawy Prawo
zamdwien publicznych i wewnetrznymi regulacjami obowiazujacymi w Spétce;

e udziat w pracach komisji przetargowej;

e wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Spétki przy opracowywaniu niezbednych materiatéw Zrédtowych
dotyczacych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego;

e wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi w zakresie planowania potrzeb zakupowych oraz kreowania, uzgadniania i
realizacji strategii zakupowych w Spétce;

e prowadzenie rejestru postepowan w jednostce, sporzadzanie sprawozdan;

e analiza mozliwosci pozyskania srodkdw na dany projekt z réznych Zrédet finansowania;

e opracowywanie dokumentacji niezbednej do ubiegania sie o dotacje unijne i krajowe w ramach dostepnych
programow;

e nadzér nad wdrazaniem i rozliczaniem projektow;

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze (prawo, administracja, kierunki techniczne, studia podyplomowe z zamédwien publicznych lub
studia podyplomowe z pozyskiwania funduszy zewnetrznych),

co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

mile widziane doswiadczenie w pozyskiwaniu Srodkdw zewnetrznych,

dobra znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

znajomos¢ problematyki dotyczacej przygotowania i przeprowadzania postepowan

0 udzielenie zaméwien publicznych,

e komunikatywnos¢, umiejetnos¢ podejmowania decyzji, bardzo dobra organizacja pracy, umiejetnos$¢ wspotpracy
zespotowej,
e bardzo dobra, praktyczna znajomos¢ obstugi komputera.

Oferujemy:
e mozliwos¢ podjecia pracy od zaraz,
e ciekawg prace, dajgca mozliwosci rozwoju zawodowego,
e wynagrodzenie w wysokosci 5.000 - 7.000 brutto miesiecznie,
e oprécz wynagrodzenia zasadniczego réwniez dodatkowe premie i nagrody,
e stabilne warunki zatrudnienia,
e po okresie probnym mozliwos¢ zatrudnienia na state,
e mozliwos¢ zdobycia nowych umiejetnosci i doswiadczenia podczas szkolen i kurséw branzowych optacanych przez

pracodawce,
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e szeroki pakiet socjalny w tym m.in. dodatki S$wiateczne, karta sportowa MultiSport
e nagrody przyznawane z okazji jubileuszu pracy,
e grupowe ubezpieczenia pracownicze,

Forma kontaktu:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w formie elektronicznej lub w siedzibie Spétki w Ztotoryi, al. Mita 2. Termin sktadania
ofert: do dnia 20.12.2025 .
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