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SPECJALISTA/SPECJALISTKA DS. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH | POZYSKIWANIA SRODKOW
ZEWNETRZNYCH

REJONOWE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W ZLOTORYI
Poszukuje osoby na stanowisko:
SPECJALISTY/SPECJALISTKI DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1 POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH

Opis stanowiska:

Kompleksowe przygotowanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych i wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi w
Spoice.

Opracowywanie Specyfikacji Warunkédw Zamowienia (SWZ) oraz projektéw umdéw, ogtoszen i informacji wymaganych
dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz przekazywanie ich do publikacji - zgodnie
z wymogami ustawy Prawo zamoéwien publicznych i wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi w Spoétce.

Udziat w pracach komisji przetargowej.
Przygotowywanie, prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji przetargowej.

Wspétpraca z komdrkami organizacyjnymi Spétki przy opracowywaniu niezbednych materiatéw Zrédtowych
dotyczacych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wspétpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie planowania potrzeb zakupowych oraz kreowania, uzgadniania i
realizacji strategii zakupowych w Spoice.

e Prowadzenie rejestru postepowan w jednostce, sporzadzanie sprawozdan.
e Analiza mozliwosci pozyskania srodkéw na dany projekt z réznych zrédet finansowania.

Opracowywanie dokumentacji niezbednej do ubiegania sie o dotacje unijne i krajowe w ramach dostepnych
programow.
Nadzér nad wdrazaniem i rozliczaniem projektdw.

Wymagania:

Wyksztatcenie i doSwiadczenie:

wyzsze ( preferowane: prawo, administracja, kierunki techniczne lub studia podyplomowe z zakresu zaméwien
publicznych / pozyskiwania funduszy zewnetrznych) oraz co najmniej rok praktyki zawodowej w obszarze zaméwien
publicznych lub

Srednie oraz co najmniej 2 lata doswiadczenia w samodzielnym przygotowywaniu postepowan o udzielenie zamdéwien
publicznych.

Dobra znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Komunikatywnos¢, umiejetnosé podejmowania decyzji, bardzo dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ wspdtpracy
zespotowe;j.

e Sprawna obstuga komputera (pakiet MS Office).
e Mile widziane doswiadczenie w skutecznym pozyskiwaniu sSrodkéw zewnetrznych.

Oferujemy:

Stabilnos¢: zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w preznie rozwijajgcej sie Spotce.
Wynagrodzenie: 6 000 - 7 500 zt brutto miesiecznie.

System motywacyjny: dodatkowe premie i nagrody za wyniki oraz jubileusze pracy.
Rozwdj zawodowy: szkolenia i kursy branzowe w catosci finansowane przez pracodawce.
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o Pakiet benefitéw: ubezpieczenie grupowe z prywatna opieka medyczna, bogate $wiadczenia z ZFS$S m.in.
dofinansowanie do wypoczynku ,wczasy pod gruszg” i karta MultiSport.

Forma kontaktu:

Dokumenty aplikacyjne prosimy sktadac droga elektroniczng lub osobiscie w siedzibie Spétki
w Ztotoryi, al. Mita 2, w terminie do 15.05.2026 r.
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